TAMBAHAN PETUNJUK MANUAL PEMBAYARAN PPNPN
PADA APLIKASI SAS (Versi 17.0.3)

Petunjuk Umum

1. Aplikasi harus digunakan untuk membayar penghasilan dari awal tahun sampai dengan akhir
tahun.

2. Pengguna sangat disarankan untuk tidak menghapus data DPP yang sudah terbayar dengan
SP2D, karena data pembayaran bulanan (penghasilan dan pajak) akan digunakan sebagai dasar
perhitungan penyesuaian pajak pada akhir tahun atau pada saat pegawai berhenti bekerja. Data
yang tidak lengkap setiap bulan bisa mengakibatkan kesalahan perhitungan pajak.

3. Penghapusan data hanya boleh dilakukan untuk DPP yang memang salah dan tidak berlanjut
sampai dengan pencairan dana ke KPPN.

Penyempurnaan perhitungan pajak bagi pegawai yang memulai bekerja tidak pada awal tahun (tidak

pada bulan Januari).

1. Tanggal mulai bekerja diambil dari pengisian tanggal aktif pada perekaman SK/Kontrak Pegawai;

SKHONTRAK Momor Hal Penghasilan =
25/EPTS/KPUSPRC PELANTIKAN ANGGOTA KOMISION 11.573.000
Ho. SKKontrak| 25/KPTSIKPU/PROV.032/0Vi2015 Tanggal | 25-08-2015

PELANTIKAN ANGGOTA KOMISIONER KPU KAB. PEGUNUNGAN
ance
Tanggal A: 02-03-2017 1 4 25092020 |Penghasitan 11.573.000 Default [V

Penghasilan pajak setahun dihitung dari perkalian penghasilan sebulan dengan jumlah bulan

bekerja pada tahun tersebut. Pada contoh diatas penghasilan setahun(2017) adalah: 10 x
11.573.000 (asumsi tidak dikurangi dengan potongan absen).

2. Diharapkan satker mengisi tanggal awal aktif SK/Kontrak dan tanggal akhir aktif SK/Kontrak
dengan benar.

Penyempurnaan perhitungan pajak bagi pegawai yang berhenti bekerja tidak pada akhir tahun

(tidak pada bulan Desember).

1. Tanggal berakhir bekerja diambil dari pengisian tanggal akhir SK/Kontra Pegawai ;

SKHONTRAK Momor Hal Penghasilan =
25/EPTS/KPUSPRC PELANTIKAN ANGGOTA KOMISION 11.573.000
Ho. SKKontrak| 25/KPTSIKPU/PROV.032/0Vi2015 Tanggal | 25-08-2015

Hal| PELANTIKAN ANGGOTA KOMISIONER KPU KAB. PEGUNUNGAN
ance
Tanggal Aktif| 02-03-2017 25.09-2020 11.573.000 Default /]

Pada saat bulan terakhir SK/kontrak tidak diisi dengan bulan Desember, maka pada bulan itu
akan dihitung penyesuaian pajak (adjustment). Dalam keadaan normal, penyesuaian pajak akan
dilakukan pada bulan Desember.

2. Tanggal akhir SK/Kontrak wajib diisi dengan benar untuk menghindari kelebihan/kekurangan
perhitungan pajak.



3. Jika terjadi kasus pegawai berhenti bekerja sebelum tanggal berakhir SK/Kontrak, maka sebelum
pembuatan gaji terakhir (DPP), tanggal akhir SK/Kontrak harus disesuaikan dengan bulan gaji
terakhir tersebut. Misal :

1. Tanggal akhir SK/Kontrak awalnya terisi dengan 31-12-2017
2. Pegawai berhenti pada tanggal 31-10-2017
3. Pada saat akan membayar gaji bulan Oktober 2017, pada perekaman SK/Kontrak harus
disesuaikan tanggal akhir SK/Kontrak menjadi 31-10-2017 (Oktober 2017)
4. Hal ini dilakukan agar pada saat pembayaran gaji terakhir tersebut penyesuaian perhitungan
pajak disesuaikan.
D. Kompensasi Pajak

1. Kompensasi pajak bisa dilakukan jika pada akhir tahun 2016 satker sudah menggunakan aplikasi
SAS PPNPN dalam pembuatan SPM. Daftar pegawai yang memiliki piutang pajak bisa
ditayangkan melalui menu PPNPN-Cetak-Cetak Piutang Pajak Akhir Tahun (pilih tahun 2016). Jika
memang terdapat pegawai yang mempunyai piutang pajak, maka bisa dikompensasikan dengan
pajak yang harus dibayar pada DPP bulanan/rapel. Piutang pajak belum bisa dikompensasikan
dengan pajak pada gaji 13 dan THR.

o Tayang Piutang Pajak PPNPH =
—_
Tahun 2016 Satker/Anak Satker | 331104 o1
PE——
Kode Satker  Anak Satker MNIK Nama Piutang Pajak
o1 9202016809710001 0
331104 01 9202080306850002 0
331104 01 9202126107820002 0
331104 01 9202131209460001 0
331104 01 9202260204850001 of
T ——
Can dsts .. C
Info : ‘ Excel | Keluar
Isikan Potongan Penghasian pada kolem Potongan yang berwarna merah
= o |

2. Proses kompensasi bisa dilakukan pada saat proses pembuatan DPP pada menu PPNPN-Input
Data- RUH DPP.

@ Proses Daftar Pembayaran Penghasilan (DPP) PPNPN

-
F |
Satker/Anak | 331104 01 | | Bulan/Tahun 04 |Z| 2017 | Rekam
Jenis |1 E| Bulanan — =
Tal Proses | 30-03-2017 !Kompensasi Pajak N .
Keterangan | Pembayaran Bulan Apr Batal

| Pilih PEgaWﬂi Yﬂng Akan d'lbuat DPP“HYE :| PPMPM Tahun 2017 -2

Nomor KK MIK Nama Bln Awal Thn Awal Bln Akhir Thn Akhir Proses |
9202012509070028  9202016809710001 ¢ [Tl ]
92020581410110001 9202080306850002 1 |

-
i<

e




Kompensasi pajak hanya bisa dilakukan untuk pembayaran gaji mulai bulan April 2017. Isikan
checklist/tanda centang pada Kompensasi Pajak untuk memperhitungkan piutang pajak dengan
perhitungan pajak pada DPP bulan itu. Contoh simulasi ;

Pegawai | Nilai piutang | Pajak april | Nilai Pajak yg | Nilai
akhir th 2016 hasil kompensasi terdapat piutang
perhitungan dalam DPP | pajak akhir
normal april
1 2 3 4 5 6
(3-4) (2-4)

Robin 2.000.000 300.000 300.000 0 1.700.000

Nami 100.000 220.000 100.000 120.000 0

Sanji 130.000 130.000 130.000 0 0

E. Pembayaran Penghasilan Ketigabelas dan THR (Jika ada)
Pembuatan penghasilan ketigabelas dan THR bisa dilakukan dengan memilih jenis gaji 4 atau 5;

_@ Proses Daftar Pembayaran Penghasilan (DPP) PPNPN ﬂl
Satkerf'Ana.k .104 . 01 Bubn/Tahun 03 [=| [ 2017 Rekam B ‘
Jenis 4 !ﬁ%tlgabelas Fapus Data
Tal Proses |1 |Bulaman i Pajak _ Keluar
2 |Rapel Pertama Kali -

Keteranga szt i Haid

Pilih Pegaren-ra : va i PPNPN Tahun 2017 - 2
[ Nomar KK NIK Nama Bin Awal Thn Awal Bin Akhir Thn Akhir Proses
_| 5202012509070023 9202016809710001  ANTHOMIMA AYAMISEBA |:'
_| 9202081410110001 9202080306850002 THOMAS DEMIH |:'

1. Pembayaran penghasilan ketigabelas akan mengambil dasar pembayaran penghasilan bulanan
Juni. Perhitungan pajak akan dihitung berdasarkan penghasilan dan pajak yang terdapat pada
DPP bulan Juni dengan sistem bonus.

2. Pembayaran THR akan mengambil dasar pembayaran penghasilan pada bulan yang dipilih oleh

A. Pe

satker. Misal satuan kerja membuat THR dengan mengisi bulan Juli, maka pajak akan dihitung
berdasarkan penghasilan dan DPP bulan Juli dengan sistem bonus.

TAMBAHAN PETUNJUK MANUAL PEMBAYARAN PPNPN
PADA APLIKASI SAS (Versi 17.0.1)

rubahan terkait surat S-11015/PB/2016
PPNPN baru dan belum terdaftar sebagai peserta jaminan kesehatan direkam dengan
kedudukan “aktif non BPJS”, sehingga belum dipotong iuran. Jika satuan kerja sudah koordinasi
dengan Penyedia Jaminan Kesehatan baru dilakukan pemotongan dengan mengubah kedudukan
menjadi “aktif BPJS”



- Batas bawah pada penghasilan sebagai dasar pemotongan iuran tidak ditentukan

Pencetakan Daftar Pegawai dan Keluarga dengan format excel dari DPP

Penambahan pembuatan file excel pada Submenu Cetak Daftar/Rekap Daftar Pembayaran
Penghasilan;

i | PPNPN | Utiliti Peraturan  Keluar

ap Daftar Pembayaran Pengl|
Referensi Cetak Karwas Pembayaran PPNPN
Utiliti

Cetak Piutang Pajak Akhir Tahun

[0} Catak Daftar BPNPM ﬁ
e

Kode Satker (171ss | INSPEKTORAT JENDERAL

Bulan \01 \ JANUARI

e [ ]

Kode Anak No. CFP Jenis Ket Jml PPNPN Pl
!
01 - INSPEKTORAT JENDERAL 000003 '1 - Bulanan |00 43 |

|
I
|
|
|
|
|
|

Ponandatangan | Renowidya, Ak, MAFIS. [~

| Jenis [] Detil |

CT T P

o=
A B C D E F G F I J K L M N 0
1 |nourut _lInama_peg nama_ang hubungan nik no_kk npwp status penghasila pph iuran jml_potong jml_bersih kdkeluarg.;leve\
2 “ARI WIBO' "31710210131710207C 7474036711000 (Tida 3100000 0 62000 62000 3038000 "
ik DEDI DER "31710325031710315075928649¢ 1101 (Kaw 3100000 0 62000 62000 3038000 "
F] DEDI DER HENI Istri "317103490317103150 7592864 9¢ 0 0 0 [ilg %
3 DEDI DER BIMA ADL Anak Kanc31710302131710315(76928649¢ 0 0 0 0 073 B
613 ADENG M "31710712031710713C750093767 1103 (Kaw 3100000 0 62000 62000 3038000 "
7 ADENG M RATIH SUl Istri "31710759031710713C750093767 0 0 0 0 0" 2
8 ADENG M MUHAMM. Anak Kanc31710727031710713C750093767 0 0 0 0 073 2
9 ADENG M LUTHFIA /£ Anak Kanc31710759031710713C750093767 0 0 0 0 073 2
10 ADENG M RAFI NUR Anak Kanc31710729031710713C750093767 0 0 0 0 073 2
1 NITA SAR "31710866031710810C749305967 1000 (Tida 3100000 0 62000 62000 3038000 "
125 RUSMADI "31710802031710813C74976239¢ 1101 (Kaw 3100000 0 62000 62000 3038000 i
13 RUSMADI DARTI BIN Istri "32131547031710813(74976239¢ 0 0 0 0 01 2
14 RUSMADI AULIA OK Anak Kanc31710864131710813074976239¢ 0 0 0 0 073 2
156 MISWANT "330404110317302050%68551494 1102 (Kaw 3390000 0 67800 67800 3322200 "
16 MISVWANT KARMINI Istri "317305410317302050468551494 0 0 0 0 071 2
17 MISWANT IZKI ALFIK Anak Kanc317305040317302050268551494 0 0 0 0 073 2
18 MISWANT CHERLY F Anak Kanc31730546031730205(%68551494 0 0 0 0 07 2
19 7 FITRIA FE 31?30452c317304111’749933404 1000 (Tida 3100000 0 62000 62000 3038000 "
an % LLA I ATANENATRATRNEAACR 220449724 4407 1, anonn n STonn cTenn A9900 21




