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3n Pemberian Materi

Peserta memahami alur mekanisme
pembayaran

Peserta memahami konsep
pembukuan bendahara, jenis-jenis
buku, dokumen yang digunakan,
mekanisme pembukuan dan pelaporan
pertanggungjawaban bendahara

~ Peserta memahami pemeriksaaan
dan rekonsiliasi kas

@ KEMENTERIAN KEUANGAN RI



Pembahasan

_ I Pembukuan Bendahara Penerimaan
_ | Pembukuan Bendahara Pengeluaran

m | Pemeriksaan Kas Bendahara
- I Rekonsiliasi Internal
_ I Penyusunan LPJ Bendahara
m | Verifikasi LPJ Bendahara
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inisme Pembayaran

Alur Pembayaran Tagihan Kepada Pihak Ketiga

|

—

Tagihan

J

i Bendahara
Ketiga/Penerima PPK PPSPM KPPN
Pengeluaran
Hak
Perjanjian / = 1 Perjanjian / 2 _ | Perjanjian /
kontrak/kep kontrak/kep " | kontrak
h____‘_—‘/’__d l

Pencatatan

Tagihan II
SPM-LS
4a

4b

SPP-LS

it

SPBy

A

SPBy

AL

»{ SPM-LS

[wo._|

SP2D-LS
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nisme Pembayaran (lanjutan)

Penyelesaian Tagihan Melalui Mekanisme Pembayaran LS

Penyedia

Barang/Jasa FES i

No Uraian

Mengajukan tagihan atas Sontrak/BUEH
1 | penyelesaian Pekerjaan, disertai Pendukung
dengan bukti pendukung

PPK melakukan pengujian dan
2 | penelitian materil dan formal

tagihan.
3 Dalam hal tagihan memenuhi :”‘ZB:':‘
enauxku
syarat, PPK menerbitkan SPP 5
4 PPSPM melakukan pengujian SPP

dan bukti pendukung

Dalam hal SPP & bukti Pendukung
5 | memenuhi syarat, PPSPM
menerbitkan SPM

b 4
4
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anisme Pembayaran (lanjutan)

Pembayaran Tagihan Melalui UP

Pihak Ketiga/ Penerima PPK Bendahara

No Uraian Uang Muka Kerja Pengeluaran/ BPP

1 a. Pihak ketiga mengajukan tagihan
disertai bukti pendukung; atau

b. Penerima Uang Muka Kerja
mengajukan permintaan Uang
Muka Kerja disertai bukti
pendukung.

Tagihan Pihak
Ketiga /Uang
Muka Kerja

2 PPK menguji tagihan atas UP,apabila
memenuhi syarat maka diterbitkan
Surat Perintah Bayar (SPBy);

3 SPBy beserta bukti pendukung SPBy & Bukti
disampaikan kepada Bendahara Pendukung
Pengeluaran/BPP;

3 Bendahara Pengeluaran/BPP
melakukan pengujian;

4 | Setelah memenuhi syarat SPBy dibayar
oleh Bendahara
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nisme Pembayaran (lanjutan)

Mekanisme GUP
Bendahara
No Uraian PPSPM PPK Pengeluaran/
BPP
1 |Bendahara Pengeluaran Bukti
menyampaikan bukti pengeluran Pengeluaran
kepada PPK

2 | Atas dasar bukti pengeluaran
tersebut, PPK melakukan pengujian
apabila memenubhi syarat
menerbitkan SPP-GUP.

3 | SPP-GUP beserta bukti pendukung = GUP& T
disampaikan kepada PPSPM _

3 | PPSPM melakukan pengujian SPP-
GUP dan bukti pendukung

4 | Dalam hal SPP-GUP dan bukti
Pendukuing memenubhi syarat,
PPSPM menerbitkan SPM-GUP
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embukuan Bendahara
Bendahara melakukan pembukuan atas seluruh penerimaan dan
pengeluaran uang yang ada di satker berdasarkan tugasnya.
. a.'“' [ S Pembukuan Bendahara dilakukan pada BKU, Buku Pembantu dan Buku
s e Pengawasan Anggaran dengan menggunakan aplikasi yang dibangun oleh
[ . - ' DJPBN (Kemenkeu).
Dalam hal tertentu, pembukuan bisa dilakukan dengan manual tangan atau komputer. ) ’

Pembukuan dilakukan terpisah untuk setiap DIPA.

Apabila Bendahara mengelola valas, pembukuan dilakukan terpisah
untuk setiap valas namun dituangkan dalam 1 LPJ Bendahara.

Dalam hal Bendahara mengelola valas, Bendahara membuat catatan
atas keadaan kurs transaksi penyetoran ke kas negara.
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jan Bendahara Penerimaan

Mengingat karakteristik penerimaan yang ada di satker, penentuan
Buku Pembantu (selain BP Kas) adalah oleh masing-masing K/L
dengan prinsip:

a. Bisa membedakan status telah menjadi hak negara atau belum
b. Bisa membedakan siapa yang mengelola

Jenis Buku Pembantu bisa berdasarkan jenis penerimaan (PNBP
Umum atau Fungsional) bisa juga berdasarkan kegiatan (jaminan,
titipan, dll).

Dalam hal ditunjuk PPS, Bendahara membuat catatan sendiri.
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Dokumen Sumber Transaksi Penerimaan

DIPA
SSBP . | sBS
| DOKUMEN \ =
el . SUMBER oy,
; Bendahara
.- Penerimaan Pengelola
S PNBP, Pema:-“w an &
Bkt Bukti Dana k| At T
penerimaan lain \ peng[:::amn
\"-,
Diagram Pembukuan Bendahara Penerimaan

9
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kuan Bendahara Penerimaan (lanjutan)

Bendahara Penerimaan Pengelola PNBP

Dokumen |BKU| BP |BPXX| BP BP Was | Pe’
Sumber/ Kas XXX | XXXX | MAP |sah
Transaksi [p | K|IDIKID|K|D|K|D|K/|Tar|Re .
get | al
DIPA/Target 90
SBS 30 30 30
SSBP (strn Bdh) 30 30 30
SSBP (strn WB) 10 | 10
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Bendahara Penerimaan (lanjutan)

Bendahara Penerimaan Pengelola PNBP, Perpajakan & Dana Pihak Ketiga

Dokumen |[BKU| BP BP BP BP | Was | Pe’
Sumber/ Kas | PNBP | DPK | Pajak | MAP sah
Transaksi DIKIDIKIDIKI|D|K|D| K]|Tar|Re al
get | al
DIPA/Target [90(90 90
SBS 40 40 30 10 40
SSBP (strn Bdh) 30 30 30 30
SSP (strn Bdh) 10 10 10 10
SSBP (strn WB) 20| 20
Bukti Pen.Int. |20 20 20
Bayar DPK 20 20 20
Alih PNBP (2020 20 20 20
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ukuan Bendahara Pengeluaran

Aktivitas Bendahara Pengeluaran

Penyaluran Dan
Pertanggungjawaban
BPP

o s

Penerbitan SPM Pembaya‘r_én SPM LS Aktivitas
UP/TUP Bendahara Kas Lainnya

Pembayaran
UP/TUP

1z
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kuan Bendahara Pengeluaran (lanjutan)

Dokumen Sumber Transaksi Pengeluaran

DIPA SPM/SP2D SPBy
SERE TR 5 g e | pa »
el SSBP/ SSP/
Kuitansi
setara SSBP setara SSP

o S e e | g i S
| Bukti Bukti

LP) Bendahara  penerimaan pengeluaran

internal internal

i3
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Bendahara Pengeluaran Transaksi Non Kas

& S

Transaksi
Lain-lain

14

1 Bendahara Pengeluaran (lanjutan)

Dokumen [BKU| BP |BPUP|BP-Ls| BP | Was | Pe’
Sumber/ Kas Bdh | Pajak | MAK S::
Transaksi |p (K |[D|K|[D|K|D|K|D|K|D|K

DIPA

90

SPM-LS Phk3

15

15
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kuan Bendahara Pengeluaran (lanjutan)

Bendahara Pengeluaran Transaksi Atas UP

Dokumen |BKU| BP |BPUP|BP-Ls| BP Was | Pe’
Sumber/ Kas Bdh | Pajak | MAK | sah
Transaksi [ K [D|K|D|K|D|K|D|K|D|K|
SPM-UP/TUP & 23 £
Potongan 0 0 0
Kwitansi (bruto) 20 20 20 20
Faktur Pjk | 2 2 2
SPM-GUP 20 20 20 20
Potongan 0 0 0
SSP 2 2 2
SSBP setoran sisa up) i 5 5 5 i

Bendahara Pengeluaran Transaksi Atas SPM-LS Bendahara

Dokumen |[BKU| BP |BPUP|BP-Ls| BP Was | Pe’
Sumber/ Kas Bdh | Pajak | MAK 5::
Transaksi [p [k |p[k|[D|[K|[D|[K|[D|K|D]|K

| g- 30 30| 30
SPM-Ls-Bdh 57 5

Potongan 3
Kwt/td terima 22 22 22
SSPB 5 5 5
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Bendahara Pengeluaran (lanjutan)

Bendahara Pengeluaran Transaksi Atas LPJ BPP

Dokumen BKU | BP BP (BPUP|BP-Ls| BP Was | Pe’
Sumber/ LPJ- Kas BPP Bdh | Pajak | MAK |sah
BPP D|K|D|K|D|K|D|K|D|K|D|K|D|K]|2a"
Bukti Penyaluran
danakpdBPp (30|30 130130
Belanja atas UP 17 17 17 17
Pengmb sisaUP | 3 | 3| 3 3
Pemb. Ls-Bdh 6 6 6
Setoran sisa Ls- 4 4 4
Bdh
Pungutan Pajak | 2 2 2
Setoran Pajak 2 2 2
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ikuan Bendahara Pengeluaran (lanjutan)

Bendahara Pengeluaran Transaksi Lain-lain

Dokumen
Sumber/

BKU

BP

Kas

BP UP

BP-Ls
Bdh

BP
Lain2

Was
MAK

Transaksi

D

D

K|D

K|D

K

Pe’
sah
an

Penerimaan
Lain-Lain

Pengeluaran
SSBP
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dendahara Pengeluaran (lanjutan)

Diagram Pembukuan Bendahara Pengeluaran Pembantu

Pembayaran
atas Dana
SPM-LS-Bdh
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Bendahara Pengeluaran (lanjutan)

Transaksi Penerimaan Dana BPP Dari Bendahara Pengeluaran

20

Dokumen |[BKU BP |BP UP | BP-Ls BP Was
Sumber/ Kas Bdh | Pajak | MAK

Transaksi [p|k|[p|K|D|K|D|K|[D|K|D|K

Pe’
sah
an

Td terima:
Dana UP |20 20 20 20
Dana Ls-Bdh |10 10 10

2
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kuan Bendahara Pengeluaran (lanjutan)

Belanja Atas Dana UP Pada BPP

Dokumen ([BKU| BP |BPUP|BP-Ls| BP Was | Pe’
Sumber/ Kas Bdh | Pajak | MAK | sah
Transaksi AL
DI K|ID|/K|DIK|D|K|D|K|D|K
Kwitansi (bruto) 17 17 17 1Hi
Faktur Pjk | 2 2 2
SSP 2 2 2
Str ke Bdh 3 3 3 3 3
SPP-GUP 1|78 1 74 17
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Pembayaran Dana SPM-LS Bendahara Pada BPP

Dokumen BKU BP |BP UP | BP-Ls BP Was | Pe’
Sumber/ Kas Bdh | Pajak | MAK S::
Transaksi | p |k (p|K|D|K|[D|K|D|K|D|K
Kwt/td terima 6 6 6

SSBP 4 4 4
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Kenapa dilakukan pemeriksaan kas?

Reconciliation

Rt T A L

Pergantian Bendahara Rekonsiliasi Internal Sewaktu-waktu
Pemeriksaan Kas Pemeriksaan Kas

Bendahara Pengeluaran Bendahara Penerimaan

/

& Fs
£ .
f;’ 5_5‘
2 e :

Hasil Pemeriksaan Kas Kepala Satker/pejabat yang
bertugas melakukan

dituangkan dalam BA KPA/PPK atas nama KPA pemungutan penerimaan negara
24
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Bendahara Penerimaan mengelola uang baik yang sudah
menjadi hak negara maupun yang belum menjadi hak negara.

Dalam hal ditunjuk Petugas Penerima Setoran, Bendahara Penerimaan
menatausahakan uang setelah petugas tersebut menyetorkan uang yang
diterimanya ke rekening kas negara atau kepada bendahara penerimaan.

Kepala Satker atau pejabat yang bertugas
melakukan pemungutan penerimaan negara
melakukan pengamanan atas uang tunai
yang ada di brankas Bendahara Penerimaan
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Penatausahaan Kas Bendahara Pengeluaran/BPP

@ KPA/PPK atas nama KPA memastikan
bahwa UP/TUP yang ada di brankas
pada akhir jam kerja adalah maksimal
Rp 50 juta.

Dalam hal lebih dari Rp 50 juta di akhir
| jam kerja, harus dibuat Berita Acara
yang ditandatangani KPA/PPK atas f
KPA dan Bendahara -

= nama )
N Pengeluaran/BPP Ty o &

5 -—'
KPA/PPK atas nama KPA melakukan . ' - !
pengamanan atas uang yang ada di
brankas Bendahara Pengeluaran.

BENDAHARA

ﬁ PENGELUARAN

@ KEMENTERIAN KEUANGAN RI

si Internal

Pelaksanaan Rekonsiliasi

Rekonsiliasi internal antara pembukuan Bendahara dengan UAKPA dilakukan minimal 1 kali di
akhir bulan bersamaan dengan pemeriksaan kas dan dituangkan dalam Berita Acara.

Rekonsiliasi dilakukan oleh:

bertugas melakukan pemungutan Bendahara Pengeluaran
penerimaan negara untuk
Bendahara Penerimaan PR

Kepala Satker/pejabat yang hﬁ, KPA/PPK atas nama KPA untuk

Tujuan Rekonsiliasi

Ty o &
oy 1

”n-!

BENDAHARA

"’| “ PENGELUARAN
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Bendahara Pengeluaran:
Meneliti kesesuaian Saldo UP/TUP dengan saldo selain UP/TUP

Bendahara Penerimaan:

Meneliti kesesuaian jumlah setoran

penerimaan negara ke kas negara

dengan saldo penerimaan negara

yang belum disetor ke kas negara
27




inan LPJ Bendahara

Penyusunan LPJ Bendahara

R e
q me— - -

LPJ Bendahara disusun berdasarkan BKU, Buku
Pembantu dan Buku Pengawasan Anggaran yang
telah direkonsiliasi dan ditandatangani oleh
Bendahara dan pejabat yang melakukan
pemeriksaan kas dan rekonsiliasi

LPJ Bendahara disusun secara bulanan
atas uang yang dikelolanya baik rupiah
maupun valas ke KPPN paling lambat
tanggal 10 bulan berikutnya.

LPJ BPP disampaikan ke Bendahara
Pengeluaran

N

Format LPJ Bendahara

LPJ Bendahara Penerimaan dan LPJ Bendahara Pengeluaran disusun dalam format yang ditetapkan dan
disampaikan ke KPPN dengan dilampiri:

Daftar Rincian Saldo Rekening

Rekening Koran

BA Pemeriksaan Kas

Konfirmasi penerimaan negara

28
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Kanwil KanPus DJPBN

Sistem Laporan Bendahara Instansi (SILABI)

Keterangan singkat:

1. Satker menyampaikan LPJ ke KPPN untuk dilakukan verifikasi dan rekonsiliasi

2. Setelah dinyatakan cocok oleh KPPN, satker menyampaikan LPJ kepada unit eselon | K/L dan BPK. KPPN
melaporkan kepada Kanwil DJPb.

Kanwil DJPb melaporkan LPJ dalam lingkup kerjanya dan melaporkan kepada Kantor Pusat DJPb.

LPJ yang diterima oleh K/L merupakan salah satu dokumen dalam penyusunan Laporan Keuangan.

LPJ yang diterima oleh Kantor Pusat DJPb menyusun Laporan Keuangan Tingkat Pusat .

Kantor Pusat DJPb dan K/L melakukan rekonsiliasi Laporan Keuangan K/L dan LKPP.

St

29
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Meneliti izin rekening
Bendahara.

Meneliti kepatuhan
Bendahara dalam
penyetoran PNBP dan Pajak
(bila ada)

Menguji kesesuaian
penyetoran ke kas negara

Verifikasi LP) Bendahara Bendahara Penerimaan

Menguji kesesuaian
saldo UP/TUP - 08

Menguji kesesuaian penyetoran ke
kas negara - 07

Meneliti izin rekening
Bendahara - 05
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Menguji kesesuaian saldo
awal

Menguji kesesuaian saldo
rekening bank

Menguji kebenaran

perhitungan

01 - Menguiji kesesuaian saldo
awal

02 - Menguji kesesuaian saldo
rekening bank

04 - Menguji kebenaran

hit
perhitungan 30
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